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REGULAMIN SKLEPIKU 30
SPOLDZIELNI UCZNIOWSKIEJ NUTRI-SPECE

PRZY SZKOLE PODSTAWOWEJ W tEGU PRZEDMIEJSKIM

llekro¢ ponizej jest mowa o:

e szkota —rozumie sie przez to Szkote Podstawowa w tegu Przedmiejskim;

e dyrektor - rozumie sie przez to dyrektora Szkoty Podstawowej w tegu Przedmiejskim;

e opiekunowie — nauczyciela sprawujgcy opieke i nadzér nad dziatalno$cig sklepiku spétdzielni uczniowskiej;

e sklepiki— rozumie sie przez to pomieszczenie przeznaczone na cele handlowe;

e zespot sprzedajacych — rozumie sie trzyosobowa grupe uczniéw sprzedajacych w sklepiku spoétdzielni
uczniowskiej podczas przerw miedzylekcyjnych i imprez szkolnych.
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I. SPOSOB ORGANIZACI

1§

Sklepik funkcjonuje na zasadach spoétdzielni uczniowskiej w oparciu o ,Statut Spétdzielni Uczniowskiej przy Szkole Podstawowe;j
w tegu Przedmiejskim” i przepiséw prawa:

Dz. U. 2026 poz. 904 Ustawa z dnia 29 maja 2026 r. o zmianie ustawy — Prawo oswiatowe;

Dz.U. 1982 Nr 30 poz. 210 Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spoétdzielcze.

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia 1) z dnia 16 lutego 2026 r. w sprawie grup srodkéw spozywczych przeznaczonych do sprzedazy
dzieciom i miodziezy w jednostkach systemu oswiaty oraz wymagan, jakie muszg spetnia¢ srodki spozywcze stosowane w
ramach zywienia zbiorowego dzieci i mtodziezy w tych jednostkach

2§

Do zadan sklepiku naleza:

- dziatalno$¢ handlowa, w tym sprzedaz gotowych produktow spozywczych od dostawcow; sokéw owocowych i owocowo-
warzywnych przyrzadzonych na terenie szkoty oraz materiatéw biurowych i edukacyjnych;

- dziatalnos¢ edukacyjna, w tym propagowanie zasad prawidtowego zywienia i aktywnosci fizycznej, uczestnictwo w projektach
oraz organizacja loterii i konkursow.

3§

Sprzedaza towardw zajmuja sie cztonkowie spétdzielni uczniowskiej , ktérzy podzielni sg na dwa zespoty trzyosobowe, pracujace
w systemie tygodniowym. Dopuszcza sie zmiane w sktadzie zespotu tylko w przypadku niedyspozycji lub nieobecnosci ucznia w
szkole. W takich sytuacjach zastepstwo obejmuje osoba z drugiego zespotu. W przypadku przyjecia towaru lub sytuacji
wymagajacych pracy wiekszej ilosci osdb, dopuszcza sie zaangazowanie do pracy w sklepiku zespotu nie petnigcego w danym
tygodniu dyzuru.

4§

Nadzoér nad sklepikiem uczniowskim sprawuje dyrektor szkoty i wybrani przez niego, opiekunowie spoétdzielni uczniowskiej wg.
przydzielonych zadan, w tym p. Magdalena Stoma-Pawelec w obszarze handlu; jakosci, bezpieczenstwa i higieny zywnosci oraz
edukacji zywieniowej; p. Irena Ztotkowksa, Ewa Napidorkowska w obszarze rachunkowosci i przedsiebiorczosci. Doktadny opis
sposOb sprawowania nadzoru ujeto w dziale Higiena i bezpieczefdstwo zywnosci oraz Finanse i rachunkowos¢ niniejszego
regulaminu. Z kontroli mozna sporzadzi¢ protokét wedtug wzoru ( Zatacznik nr 1).

5§

Dyrektor odpowiada za asortyment produktéw sprzedawanych uczniom w sklepiku. W celu stwarzania warunkéw harmonijnego
rozwoju psychofizycznego dzieci i mtodziezy w sklepiku sprzedawane sg produkty o wysokiej wartosci odzywczej oraz zgodne z
aktualnym Rozporzadzenia Ministra Zdrowia, dotyczacego $Srodkéw spozywczych, ktédre mogg by¢ sprzedawane na terenie
jednostek oswiaty.
Dodatkowo zakazuje sie w sklepiku reklamowania, prezentacji i promowania produktéw niezalecanych w codziennej diecie
dzieci i mtodziezy.

6§

Sklepik szkolny otwarty jest na przerwach miedzylekcyjnych w godzinach:

e 8:45-8:55
e 10:30-11:00

oraz w czasie wybranych imprez i uroczystosci szkolnych, po wczesniejszym wydaniu dyspozycji do sprzedazy przez opiekuna
sklepiku. Sprzedaz oddziatom przedszkolnym odbywa sie raz w tygodniu w dniu i czasie ustalonym z wychowawca.
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7§

Opiekunowie spétdzielni sg zobowigzani do systematycznego monitorowania pracy zespotu sprzedajgcych oraz udzielania
konsultacji w przypadku zaistniatych watpliwosci lub sytuacji problemowych.
88

Na koniec kazdego roku szkolnego opiekunowie spotdzielni uczniowskiej zdajg sprawozdanie dyrektorowi szkoty z prac sklepiku.

9§

Na koniec roku kalendarzowego opiekunowie spoétdzielni uczniowskiej sporzadzajg sprawozdanie z dziatalnosci spétdzielni
uczniowskiej, ktore przekazujg w wyznaczonym terminie do Fundacji Rozwoju Spoétdzielczosci Uczniowskiej w Krakowie.

II. HIGIENA | BEZPIECZENSTWO ZYWNOSCI

10§

Zespot sprzedajacych i opiekunowie sklepiku sg zobowigzani do dbania o przestrzeganie zasad Dobrej Praktyka Higienicznej i
Produkcyjnej, majacych na celu zachowanie bezpieczenstwa i jakosci produktow spozywczych.
11§

Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona majg prawo kontrolowania sposobu przestrzegania warunkéw higieny i
bezpieczennistwa przygotowywania oraz sprzedazy gotowych produktéw spozywczych, a takze ich jakosci, w tym zgodnosci z
aktualnymi zaleceniami Ministra Zdrowia.

12§

Wszystkie produkty Zzywnosciowe i surowce spozywcze dostarczane do sklepiku powinny pochodzi¢ ze sprawdzonego i
udokumentowanego Zrédta. Kazda dostawa towaru potwierdzona jest rachunkiem, fakturg lub innym dokumentem sprzedazy.
Konieczne jest zbieranie i przechowywanie powyzszej dokumentacji w przypadku kontroli stuzb sanitarnych.

13§

Zespot sprzedajgcych jest zobowigzany do monitorowania terminu przydatnosci produktéw spozywczych przy przyjmowaniu
towaru oraz na biezgaco.
14§

Produkty spozywcze, ktérych opakowanie jest uszkodzone lub sg przeterminowane nalezy przeznaczy¢ do zwrotu.

15§

Zespot sprzedajacych zobowigzany jest do codziennej kontroli temperatury powietrza w sklepiku uczniowskim oraz temperatury
komory witryny chtodniczej znajdujacej sie w pomieszczeniu sklepiku. WartoSci temperatury rejestrowane sg w Karcie
monitoringu temperatury (Zatgcznik nr 2). W przypadku przekroczenia wartosci rekomendowanych temperatury, zespot
sprzedajgcych zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania o zaistniatej sytuacji opiekuna sklepiku, ktéry
wprowadza dziatania korygujgce i podejmuje dalsze decyzje dotyczace ewentualnego wycofania ze sprzedazy towaréw, ktoére
byty przechowywane w nieodpowiednich warunkach termicznych.
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16§

W sklepiku przestrzega sie nastepujgcych wymagan dotyczgcych wartosci przechowywania réznych grup produktow:
e 7ywnos¢ opakowana fabrycznie przechowywana jest $cisle w/g zalecen producenta;
e zywnos$¢ wymagajaca chtodniczych warunkéw przechowywania- temp. od 0 °C do 4 °C;
e owoce i warzywa - temp. na tyle niska, aby nie dopusci¢ do pogorszenia ich wartosci;
e 7ywnos$¢ zamrozona —temp. < - 18 °C;
e pozostata zywnos$¢ —tem. < 20°C.
Czas przechowywania zywnosci, wymagajacej niskich temperatur poza urzgdzeniem chtodniczym nalezy ogranicza sie do
niezbednego minimum.
17§

Na pierwszej pdtce od gory przechowywane sg Swiezo wyciSniete soki, ktére przygotowywane sg w szkole. Kanapki
przechowywane sg na drugiej i trzeciej pétkach witryny chtodniczej.
Pozostate produkty zapakowane fabrycznie, jak jogurty, woda, napoje umieszczane sg na czwartej i pigtej potce.

18§

Produkty nie wymagajgce przechowywania w niskich temperaturach, umieszcza sie na pétkach z zachowaniem zasady, na tej
samej potce moze znajdowac sie tylko jeden rodzaj produktu spozywczego.
19§

Produkty wymagajgce temperatur chtodniczych, ktore ulegty przeterminowaniu lub sg przeznaczone do zwrotu umieszcza sie na
dole witryny chtodniczej w oznakowanym miejscu i ogranicza sie ich czas przechowywania do minimum.
208§

Produkty z poétek, ktére uleglty przeterminowaniu lub sg przeznaczone do zwrotu umieszcza sie na najnizszych poétkach w
oznakowanym miejscu i ogranicza sie ich czas przechowywania do minimum.
21§

Swiezo wyciskane soki owocowe i owocowo-warzywne oferowane uczniom w szkole powinny byé przygotowywane
w odpowiednich warunkach higienicznych i spetnia¢ potrzeby odbiorcéw. Soki przygotowywane sg w dniu wydania do spozycia,
w warunkach zabezpieczajgcych przed wtérnym zanieczyszczeniem , w tym mikrobiologicznym, fizycznym i chemicznym w/g
ustalonych procedur(Zatacznik nr 3).

228

Dopuszcza sie przyrzadzenie kanapek do sklepiku na teranie szkoty w pomieszczeniu kuchennym, ale tylko przez osobe
posiadajagcg wymagania okreslony dla personelu kuchennego. Kanapki po przygotowaniu w kuchni i zabezpieczeniu przed
zanieczyszczeniem (jednostkowo w foli spozywczej lub na pétmisku okrytym folig), mogg by¢ sprzedawane w sklepiku podczas
najblizszej przerwy

lll. PRAWA KONSUMENTA

23§

Towary sprzedawane w sklepiku powinny zawiera¢ na opakowaniu: nazwe artykutu spozywczego, sktadniki, jakie w nim
wystepujg, date minimalnej trwatosci albo termin przydatnosci do spozycia, dane identyfikujace produkujgcego lub
paczkujacego, zawarto$¢ netto lub liczby sztuk, warunki przechowywania, o ile jako$¢ $rodka zalezy w istotny sposdb od
warunkow przechowywania.
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248§

Artykuty spozywcze oznakowane datg minimalnej trwatosci lub terminem przydatnosci do spozycia mogg znajdowac sie w
obrocie do tej daty/terminu.

25§

Kazdy oferowany w sklepiku towar powinien by¢ oznaczony w sposdb zapewniajgcy prostg i niebudzacg watpliwosci informacje
o wysokosci ceny oraz etykiete zwierajgca nastepujace informacje: ceng, nazwe handlowg produktu, jednostke miary .Wyrazne i
czytelne wywieszki powinny by¢ widoczne dla kazdego kupujgcego, bezposrednio przy towarach lub w ich poblizu tak, aby nie
mozna byto sie pomyli¢. Informacja o towarach niewidocznych zamieszcza sie na ogdélnodostepnym, cenniku.

268

W przypadku kiedy towar zakupiony w sklepiku jest: uszkodzony; zepsuty; niekompletny, nie nadaje sie do celu, do jakiego jest
przeznaczony lub zwykle uzywany; nie ma cech deklarowanych przez producenta kupujgcy moze go reklamowac. Reklamacja
moze by¢ ztozona w dowolnej formie — takze ustnej:

- w przypadku towaréw niezywnosciowych — w ciggu dwdch miesiecy od daty stwierdzenia wady (niezgodnosci towaru z
umowg), ale nie pdzniej niz przed uptywem dwach lat od daty zakupu;

- w przypadku zywnosci —w ciggu trzech dni od otwarcia opakowania produktu opatrzonego terminem przydatnosci do spozycia
lub datg minimalnej trwatosci oraz w ciggu trzech dni od dnia sprzedazy w przypadku towaru sprzedawanego luzem;

Reklamacja powinna by¢ rozpatrzona niezwtocznie, a w przypadku jej uwzglednienia nalezy produkt wymieni¢ na nowy albo
naprawic¢ (usungc¢ wade). Jezeli nie jest to mozliwe, kupujgcy moze domagac sie obnizenia ceny lub zwrotu ceny (rozwigzania
umowy).

IV. FINANSE | RACHUNKOWOS(C

278§

Kapitat poczatkowy mogg stanowié¢ darowizny od osoéb fizycznych i prawnych, Rady Rodzicow, dobrowolne sktadki uczniow i
nauczycieli.

288

Dziatalnos$¢ komercyjna Spoétdzielni Uczniowskiej jest dziatalnoscig drugoplanowg.
29§

Marza zostaje naliczona wedtug uznania tak, aby ceny byty atrakcyjne i zachecajgce.
308

Wszelkie srodki finansowe uzyskane ze sprzedazy towaréw w sklepiku zostajg przeznaczone wytgcznie na dziatalnos¢ Spoétdzielni
uczniowskiej i Szkoty Podstawowej w tegu Przedmiejskim. W pierwszym rzedzie na zwiekszenie kapitatu obrotowego oraz zakup
niezbednego wyposazenia sklepiku. W nastepnej kolejnosci (Srodki drugorzedowe) moga byé przeznaczone na dziatania
statutowe szkoty, m.in.:
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Zakup sprzetu dla potrzeb spotdzielni uczniowskiej,

Finansowanie zakupu nagrdd, dyplomdw, ksigzek, etc. dla najlepszych ucznidéw oraz w ramach rywalizacji klas,
Dofinansowanie wycieczek i wyjazdow edukacyjnych i rekreacyjnych dla wszystkich uczniow.

Zakup kwiatéw na rézne uroczystosci.

ue N e

Inne wydatki w zaleznosci od aktualnych potrzeb.

318
Zespot sprzedajgcych dokonujg codziennie pisemnej rejestracji liczby i rodzaju sprzedanego towaru (Zatgcznik nr 4) .

328
Na zakonczenie kazdego tygodnia zespdt sprzedajgcych dokonuje rozliczenia, uwzgledniajgcego rodzaj i liczbe sprzedanego
towaru w formie elektronicznej.

338
Towar przeterminowany, zniszczony lub wziety na potrzeby spotdzielni opisujemy w protokole odpisania towaréw ( Zatgcznik nr
5).

348
Szczegétowe rozliczenia rachunkowe zawierajgce bilans sprzedazy i zakupdw przeprowadzane sg na koniec kazdego miesigca z
udziatem opiekuna sklepiku i w formie rozliczenia elektronicznego w pliku Excel.
Bezposredni nadzér nad dokumentacjg rachunkowa petni opiekun sklepiku.

35§
Na koniec roku kalendarzowego wymagane s3:

1. Remanent — przeprowadzony przez zatoge sklepiku pod nadzorem opiekuna sklepiku.
2. Bilans zamkniecia roku obrotowego.
3. Audyt dokumentacji rachunkowej przeprowadzany przez dyrektora szkoty.

Regulamin zaktualizowano i zatwierdzono przez Rade Pedagogiczng na posiedzeniu w dniu 31.08.2026r.
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Zatacznik nr 1
PROTOKOt KONTROLI WEWNETRZNEJ

W SKLEPIKU SPOLDZIELNI UCZNIOWSKIEJ NUTRI-SPECE

Data przeprowadzenia kontroli: ................ccccoeuee..

podpis zespotu sprzedajacych podpis osoby przeprowadzajacej kontrole
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PROCEDURA PRODUKCJI SOKOW OWOCOWYCH | OWOCOWO-WARZYWNYCH
W SKLEPIKU SPOLDZIELNI UCZNIOWSKIEJ NUTRI-SPECE

SPOLDZIELNIA UCZNIOWSKA NUTRI-SPECE
PRZY SZKOLE PODSTAWOWEJ W tEGU PRZEDMIEJSKIM

SCHEMAT PRODUKCII | DYSTRYBUCII

NUTRI-SPECE

[

SPOLDZIELNIA
UCZNIOWSKA

Zatacznik nr 3

PRZYJECIE SUROWCA

SOKI OWOCOWE
| OWOCOWO-WARZYWNYCH

Przyjecie surowca na soki przez pracownika technicznego szkoty.

'

Surowiec na soki wnosi sie do pomieszczenia kuchennego przez drzwi.

OBROBKA .
WSTEPNA BRUDNA .
Sortowanie surowca.
Obmywanie surowca pod biezacg woda.
Mycie rgk przez personel produkujacy soki..
Mycie surowca w letniej gtebokiej wodzie .
Ptukanie surowca pod biezgca woda.
OBROBKA v
WSTEPNA CZYSTA Mycie rgk przez pelrsonel produkujgcy soki.
v
Obieranie surowca, ktérego skérka jest niejadalna np.: warzywa
korzeniowe, owoce cytrusowe.
Rozdrabnianie surowca bezposrednio przed wyciskaniem sokéw.
PRODUKCIA \ 4

Whvciskanie sokéw zgodnie z instrukcia urzadzenia Kuvines Big Mouth B600.

v

Przelewanie sokdw do szczelnie zamknietego pojemnikéw zbiorczych.

+
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DYDTRYBUCIA . , . . . . . .
Wydanie sokéow zespotowi sprzedajgcemu w sklepiku, ktory umieszcza je

w witrynie chfodniczej.

v

Osoba wydajgca sok za kazdym razem myje rece. Wyjmuje sok z witryny
chtodniczej. Wlewa sok do jednostkowego naczynia bezposrednio przed
wydaniem produktu klientowi. Ponownie chowa sok w naczyniu zbiorczym
do witryny chtodniczej.

v

Sprzedaz soku musi sie odby¢ w czasie godziny od zakoriczenia procesu
produkcii.
|

\ 4

Szklanki po sokach klient zwraca do okienka zdawczego
pomieszczenia kuchennego.

Woyciskanie odbywa sie na blacie kuchennym przy okienku wydawczym do godziny 10:00.

Po przelaniu soku do pojemnikéw zbiorczych nalezy je szczelnie zamkngac¢ i wydac zespotowi sprzedajgcemu przez okienko wydawcze.
Przechowywanie sokow w witrynie chtodniczej sklepiku.

OPIS PRODUKCIJI | DYSTRYBUCII
. Przyjecie surowca na soki przez pracownika technicznego szkoty.
Przechowywanie surowca w pomieszczeniu piwnicznym budynku szkoty.
Zarchiwizowanie dokumentacji potwierdzajacej zakup surowca od dostawcy.
Surowiec na soki wnosi sie do pomieszczenia kuchennego przez drzwi.
. Obrébka wstepna surowca przez personel kuchenny:
e Mycie w zlewie przy drzwiach :

N

U WNR

Personel kuchenny przed przystgpieniem do mycia owocow i warzyw myje rece zgodnie z instrukcjg
wywieszong nad zlewem. Nastepnie myje surowiec wg. punktow:
- wstepne mycie pod biezgcg wodg
- mycie w gtebokiej wodzie z dodatkiem tyzeczki octu 10% na 5 litréw wody
-mycie w gtebokiej wodzie
- ptukanie pod biezgcg wodg

e Obieranie surowca w zlewie przy drzwiach :
Do produkcji sokéw obiera sie warzywa oraz owoce, ktérych skorka jest niejadalna.
Odpady po obieraniu wyrzuca sie do kosza pod zlewem przy drzwiach.

e Rozdrabnianie
Przed rozdrabnianiem personel kuchenny ponownie myje rece wedtug instrukcji . Surowiec na soki
rozdrabnia sie na blacie kuchennym przy uzyciu noza i deski bezposrednio przed wyciskaniem sokow.
Rozdrabnianie owocéw odbywa sie na blacie kuchennym. Kawatki owocow nalezy umiesci¢ w pojemniku i
szczelnie zamkngc.

6. Wyciskanie sokéw zgodnie z instrukcja urzadzenia Kuvings Big Mouth B600.
Woyciskanie odbywa sie na blacie kuchennym przy okienku wydawczym do godziny 10:00.

7. Przelewanie do pojemnikdéw zbiorczych.
Po przelaniu soku do pojemnikdw zbiorczych nalezy je szczelnie zamknac¢ i wydaé zespotowi
sprzedajgcemu przez okienko wydawcze.

8. Przechowywanie sokdw w witrynie chtodniczej sklepiku.

9. Wydawanie sokow przez zespot sprzedajacych:
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- osoba z zespotu sprzedajacych, ktéra wydaje sok w sklepiku myje rece wg. instrukcji zamieszonej
nad zlewem.
- przelanie soku z pojemnika zbiorczego do szklanki i umieszczenie jednorazowej stomki.
- jak najszybsze ponowne umieszenie pojemnika zbiorczego z sokiem w witrynie chtodnicze;j.
10. Szklanki po sokach zwraca sie do okienka zdawczego.
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Zatacznik nr 4
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Zatacznik nr 5
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Aneks do Regulaminu Sklepiku Spoétdzielni Uczniowskiej NUTRI-SPECE
obowiazujacy w okresie pandemii COVID -19 - zawieszony do odwotania

W okresie pandemii COVID-19 wprowadza sie nastepujgce zmiany do Regulaminu Sklepiku Spdtdzielni Uczniowskiej
NUTRI-SPECE.

1. Zespdt sprzedajacy w sktad, ktérego wchodzg uczniowie - cztonkowie spoétdzielni uczniowskiej, zostaje
zastgpiony pracownikiem szkoty.

2. Sklepik otwarty jest tylko podczas przerwy $niadaniowe;j. Jedynie uczniowie oddziatéw ,,0” korzystajg z ustug
sklepiku podczas trwania lekcji w obecnosci wychowawcy.

3. Asortyment sklepiku zostaje ograniczony do artykutéw typu: woda, orzechowe przekaski oraz kanapki od
dostawcy cateringu obiadowego. Spotdzielnia odchodzi réwniez od sprzedazy $wiezo wyciskanych sokéw
owocowo-warzywnych.

4. Dystrybucja kanapek odbywad sie wedtug zmdwienia po salach, w ktérych odziaty spedzajg przerwe
Sniadaniowa. Pracownik szkoty zajmujacy sie dystrybucjg kanapek ma obowigzek przed ta czynnoscig
zdezynfekowad rece, zatozy¢ jednorazowe rekawice oraz maseczke.

5. Pracownik przed przystgpieniem do sprzedazy w sklepiku ma obowigzek umy¢ i zdezynfekowac¢ rece oraz
zatozy¢ rekawice jednorazowe i maseczke. W czasie tej czynnosci nie dotyka pieniedzy, ktére uczniowie
wrzucajg bezposrednio do kasy.

6. Uczniowie korzystajgcy z ustug sklepiku zobowigzani sg do zatozenia maseczki oraz przygotowania odliczonej
sumy na wybrany towar. Stojac w kolejce zachowujg bezpieczny odstep 1,5 m od innych uczniéw. Przed
przystgpieniem do konsumpcji zakupionego produktu myjg lub dezynfekuja rece.

7. Nowy towar wytadowywany jest z kartondw i uktadany na pétki po uptywie 48 h od dostawy.

8. Czynnosci zwigzane z podliczaniem kasy wykonywane sg po zakonczeniu sprzedazy. Pracownik zobowigzany
jest po kazdym kontakcie z pieniedzmi doktadnie umy¢ i zdezynfekowac rece.

9. Dezynfekcje powierzchni w sklepiku wykonuje sie raz dziennie przed jego zamknieciem.
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